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ADATVEDELMI SZABALYZAT

I. Altalanos rendelkezések
1) Az Adatkezel§ adatai

Neve: Altilink Real Estate Hungary Kft.

Székhelye: 1042 Budapest, J6zsef Attila utca 21-23. E. lhaz. fszt. 2.
Cégjegyzékszdma: 01-09-292683

Adoészama: 25853159-2-41

A tovabbiakban, mint ,,Adatkezel§” szerepel.

2) Preambulum

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy az tizleti tevékenységéhez kapcsolddéan megszerzett adatokat
a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltaknak és a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfelel6en kezeli.

Az Adatkezel6 Kkijelenti tovabba, hogy az érintettek személyes adatait kizérdlag a jelen
tajékoztatoban meghatarozott célokra, a tisztességes és torvényes adatkezelés elvei szerint, a
sziikséges mértékben és ideig kezeli. Az Adatkezel6 biztositia az adatok pontossagat,
teljességét, naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

Az Adatkezel6 a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat minden esetben a hatalyos
magyar és eurdpai jogszabalyoknak és etikai elvarasoknak eleget téve kezeli, minden esetben
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfelel6 biztonségos
adatkezeléshez sziikségesek.

Jelen szabélyzat a kovetkez6 hatalyos jogszabélyok alapjan kertilt kialakit4sra:

e 2011. évi CXII torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv., az alabbi linken keresztiil elérhet6 a
jogszabaly hatédlyos szovege: http:/ /njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139257.338504)

e 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet) (a tovdbbiakban: GDPR, az aldbbi linken keresztiil elérhet6 a

jogszabaly hatélyos szovege: http:/ /eur-lex.europa.eu/legal-
content/ EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.L .2016.119.01.0001.01.ENGé&toc=0]:L:2016:119:T
(0]@)]

e 2013.éviV. torvény - a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)
e 2000. évi C. torvény - a szamvitelrsl (Szamv. tv.);
e 2012. évil. torvény - a munka térvénykonyvérsl (Mt.);

Az Adatkezel6 vallalja jelen szabélyzat egyoldala betartasat és kéri, hogy tigyfelei is fogadjak
el a szabélyzat rendelkezéseit. Az Adatkezeld fenntartja maganak ajogot, hogy az adatvédelmi
szabalyzatot megvaltoztassa, ez esetben a médositott szabalyzatot nyilvanosan kozzéteszi.
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Jelen tajékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat kezelésekor adunk tajékoztatast.

3)

Jelen
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 maganszemélyekre, valamint a kiils6
szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az Adatkezel6 informatikai rendszereit
hasznaljak, tzemeltetik, mtikodtetik vagy fejlesztik, azaz az Adatkezel6 adatvagyondhoz
hozzatérhetnek.

A szabalyzat hatalya

szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavéllaldjara, a

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

IL.

informatikai biztonsagi szabélyzatban rendezett kérdésekre,

az Adatkezel6 munkatigyi, egyéb munkavégzésre irdnyulo jogviszonnyal kapcsolatos
adatkezelési tevékenységére,

az anonim informdciokra, nevezetesen olyan informaciékra, amelyek nem azonositott
vagy azonosithaté természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan
személyes adatokra, amelyeket olyan médon anonimizaltak, amelynek kdvetkeztében
az érintett nem vagy tobbé nem azonosithato;

az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

Adatvédelmi fogalmak

~Személyes adat”: Azonositott vagy azonosithat6é természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informdcié; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, kiilonosen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziol6giai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozé egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

~Adatkezelés” A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mitivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitdas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon
tortén6 hozzaférhet6vé tétel ttjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

»~Az adatkezelés korliatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezeléstik korlatozasa céljabol;

»Profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6
bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi  helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
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érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgéashoz kapcsol6doé jellemz6k elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

e) ,Nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt 4lloménya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

f) ,Adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlloéan vagy masokkal egytiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is
meghatéarozhatja;

g) »Adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

h) ,Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

i) ,Az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerQsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

j) ~Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

k) ,Hozzajarulas”: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 t4jékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré
vonatkoz6 személyes adat - teljes kor(i vagy egyes mitiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

1) ,Adattovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra
torténd hozzaférhetvé tétele.

m) ,Adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a
helyreallitdsa tobbé nem lehetséges.

n) ,Adatfeldolgozas”: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok
elvégzése, fuiggetleniil a mi- veletek végrehajtdsahoz alkalmazott moédszertdl és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétd], feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
végzik.
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III. A személyes adatok kezelésére vonatkozoé alapelvek

1) Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

Az adatok kezelésében az Adatkezel6 tisztességesen és torvényesen, tovabba az adatkezelés
minden szakaszaban az adatkezelés céljanak megfelelGen jar el.

2) Célhoz kotottség
A személyes adatok gytjtése kizarolag meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol torténik.
3) Adattakarékossag

A kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjdb6l megfelel6ek és relevansak, és a
sziikségesre korlatozédnak.

4) Pontossag

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran torekszik az adatok pontossagénak, teljességének és
naprakészségének biztositdsdra és minden intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy
helyesbitse.

5) Korlatozott tarolhatosag

Az Adatkezel6 a személyes adatot csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezeli, a tovabbiakban pedig biztositja, hogy az érintett beazonositasa ne legyen lehetséges.

6) Integritas és bizalmas jelleg

A kezelt személyes adatok megfelel6 biztonsdgat biztositani kell megfelel$ technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval. Ide értend6 az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelése, véletlen elvesztése, megsemmisitése vagy karosoddsaval szembeni védelem is.

IV. Adatkezelési célok, a kezelt adatok kore

1. Alkalmazottak adminisztraciéja, jogosultsag biztositasa a rendszerekhez

Az Adatkezel6 munkavallaléi kapcsan a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és
megsziintetéséhez sziikséges adatokat tartja nyilvan. Az Adatkezel6 a munkavéllal6 adatait a
munkavallaléi szerzédés alapjan kezeli, amely a szerz6déses jogcim lejartaval, és a munka
torvénykonyve szerint 3 év kotelez6 adattirolasi hatarid6 leteltével (jogi kotelezettség)
atmindsithetd a munkaltatoi jogos érdek érvényesitésére.

Az Adatkezel6 tobb Adatfeldolgoz6 szolgéltatdsat is igénybe veszi ebben a folyamatban, ezek
pedig a konyvelési alvéllalkozét és a jogi alvéllalkoz6. Az alkalmazottak a munkavallaléi
szerz6dés alairasaval egyidejlileg atadjék az itt felsorolt személyes adataikat, illetve elfogadjak
az adatok Adatfeldolgozok szamara torténd tovabbitasat. Jelen adatokon feltili munkavéllal6i
személyes adatok kezelése a munkavallal6 irasbeli hozzajaruldsaval lehetséges.
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Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, Alkalmazottak Szerz6déses + jogi
lakcime, dllampolgarsdga, adéazonosité  adatkezelése / HR kotelezettség, Jogos
jele, TA] szdma, nyugdijas torzsszam érdekre valtoztathat6 a
(nyugdijas munkavallal6 esetén, munkaviszony
telefonszam, e-mail cim, személyi megsziintével

igazolvany szama, lakcimkartya szama,
bankszamlaszam, iskolai végzettséget és
szakképzettséget igazolé okmany,
fénykép, onéletrajz, munkakori

alkalmasséagi vizsgélatok tsszegzése,
munkavallalé6 munkéjanak értékelése,

belépési adatok (jelenléti iv), felhasznaloi

név, jelsz6 (account adatok)

Adatkezelés idétartama: A szerz6dés lejarta utdn 3 év jogszabdlyi el6irds alapjan torténd
kotelez6 adattarolasi hatarid6. Az AdatkezelS igénye szerint tovabbi adatkezelés céljabdl a
szerz6dés lejarta utan jogos érdekre is dtmindsithets, ekkor az adatkezelés végét az érintett
tiltakozésa jelenti.

Cimzettek kategoériai: A munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezets, a konyvelési
alvallalkozét és a jogi alvallalkoz6é munkavallaléi.

2. Alkalmazottak alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezel6 munkavallaléival szemben alkalmassagi vizsgalatokat alkalmaz, a
munkakoriik megfelel6 betoltésének biztositdsa érdekében, a munkaviszonyra vonatkozo
szabalyoknak megfelel6éen. A munkavallalok szdmara el6irt alkalmassagi vizsgalatokrodl a
munkavallal6 koteles tdjékoztatast adni, amelyet a munkavallalé munkavéllal6i
szerz6désének alairasaval elfogad és magdra nézve kotelez6 érvénytinek tart. Ezen
alkalmassagi vizsgélatok eredményét az Adatkezel6 jogos érdek mentén tartja nyilvan. Az
adatkezelési folyamatban Adatfeldolgozoként részt vesz az {izemorvosi szolgéltatast nyujto
szerz6déses alvéllalkozo.

Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
Az alkalmazottak munkakori Munkavéllalok alkalmassagi Szerzddéses, Jogi
alkalmassagénak ténye és az  vizsgalatainak adminisztracidja kotelezettség,
ehhez sziikséges feltételek (munkakdr betdltésének Jogos érdek
feltétele)

Adatkezelés iddtartama: Munkaviszony megszlinését kovetd 3 év. Jogos érdek mentén
torténé adatkezelés elleni tiltakozas

Cimzettek kategoriai: Az alkalmassagi vizsgalaton részt vevé munkavéllalok. A munkaltatéi
jogok gyakorlasara jogosult vezet6 csak az alkalmassag tényét ismerheti.
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3. Toborzas és kivalasztas (Belsé folyamat)

Bels6 folyamat: Az Adatkezel6 a toborzasi és kivalasztasi folyamatban a meghirdetett pozicié
betoltésére jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelését végzi. A beérkezett 6néletrajzokon
szerepl6 személyes adatokra bizonyos esetekben nem csak a toborzasi folyamat végéig, és az
4j alkalmazott kivélasztasdig van sziikség, mivel egyes jelentkez6k adatait hozzajaruldsi
nyilatkozat aldirdsaval késébbi munkalehetéségekkel torténé megkeresés végett is tarolja az
Adatkezels. A munkaltat6 az érintett megfelel6 tajékoztatédsa, illetve a kifejezett, egyértelm
és onkéntes hozzdjaruldsa utan 6rizheti meg ezeket az adatokat.

Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
CV adatai: Név, lakcim, sziiletési Uj munkavallalok Bels6 folyamat: Erintett
hely, sziiletési id6, email cim, adminisztracidja hozzajarulasa
telefonszam, képesitési adatok, (jelentkezés elbiralésa, Gj

ténykép, munkaltatoi feljegyzés (ha ~ munkavallal6 felvétele)
késziilt), kisérSlevelek, palyazatok
és azok személyes adatai

Adatkezelés idétartama: Bels6 folyamat esetén, a személyes adatok kezelése a toborzési
folyamat végéig, illetve a hozzajarulas visszavonasaig.

Cimzettek kategoériai: A tarsasdgnal munkaltatdi jogok gyakorldsara jogosult vezetd.

4. Pénziigy, konyveléshez kapcsolodo adatkezelés

Az Adatkezel6 pénziigy, konyvelési alvéllalkozé szolgdltatdsat veszi igénybe a pénziigyi
hattérfeladatok elvégzése érdekében, tigy, mint a konyvelés, kontirozas és adétigyek. Ezen
hattértevékenységek kozé tartozik a személyes adatok kezelésével jaré megbizéi vevoéi
szamlak kezelése, illetve az alkalmazottak bérszadmfejtése is. Az adatkezelés szerz&déses
jogalap szerint torténik, mind a munkavallaléi adatokra, mind pedig az tigyfelek adataira
vonatkozoan. A szerzédéses viszony megsziinésével az adatok jogi kotelezettség alapjan
kertilnek tovabbi megdérzésre. Az adatkezelési folyamatban adatfeldolgozéként a Altilink Real
Estate Hungary Kft.-vel szerz6déses viszonyban 4116 konyvelési és bérszamfejtési feladatokat
ellaté alvallalkozoét vesz részt. Az alkalmazottak a munkavallaléi adatkezelési hozzajarulas
alairasaval fogadjak el adataik a konyvel6 cégnek valo atadasat.

Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
Alkalmazottak elérhet&ségei (név, Bérszamfejtés Szerz6déses + Jogi
cim, stb) és bankszdmlaszama, kotelezettség

bérjegyzéke

Adatkezelés id6tartama: A szerzddéses jogalap szerinti adatkezelés id6tartama a szerz6déses
id6tartammal egyezik meg. Ezt kovetSen az adatok tdrolasdra vonatkozéan 5 év jogszabaly
altal kotelez6en el6irt tarolasi hataridd érvényes (jogi kotelezettség). Az 6t év tarolasi id6
leteltével az adatok torlésre kertilnek.

Cimzettek kategoriai: Munkaltatoi feladatokat ellatd vezets, Bérszamfejtéssel és pénziiggyel
megbizott adatfeldolgozé foglalkoztatottjai.
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5. Bérbeadasi tevékenység ellatasa

Az Adatkezel$ a bérbeadasi tevékenység elldtasa sordn felhasznalja a lehetséges bérlok, illetve
a bérleti szerz6dés aladirasat kovetSen a bérlékkel valé kapcsolattartds céljabol. Az emlitett
személyes adatokat bérleti szerzédésben, illetve jogi kotelezettség jogalapjan kezeli a
szervezet. A lehetséges bérl6k adatait az érintettek hozzajarulasa alapjan. Az adatkezelés célja
a bérbeadési tevékenység megfelel ellatdsa, valamint a szolgéltatasi kotelezettség
teljesitéshez sziikséges egyeztetések lebonyolitasa. Az adatkezelés szerz6déses jogalap szerint
torténik, a szerz6déses viszony megsziinésével az adatok jogi kotelezettség alapjan kertilnek
tovabbi megdrzésre, illetve ha nem torténik szerz6déskotés akkor hozzajarulasos alapon. Az
adatkezelési folyamatban adatfeldolgozoként a Altilink Real Estate Hungary Kft-vel
szerz6déses viszonyban all6 a konyvelésért és a jogi tamogatasért felelés beszallito
munkavallaloi vesznek részt.

Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
Ugyfél adatok: név, telefonszam, A lehetséges bérl6kkel Erintett hozz4jarulasa
email cim, folytatott kapcsolattartas
(bérleti szerz6dés

Ugyfél adatok: név, sziiletési megkotése el6tt)
hely/id6, anyja neve, lakcim,

telefonszam, szem. ig. Ingatlanbérbeadési Szerz6déses + Jogi

szam/utlevélszam tevékenység ellatasa kotelezettség

Adatkezelés idétartama: A lehetséges bérl6k esetében a hozzéjarulas visszavonasa, mig a
bérleti szerz6déssel bérbeadott ingatlanok bérl6i esetében a szerz6dés lejarta + 5 év kotelez6
tarolasi hataridé (jogi kotelezettség).

Cimzettek kategoridi: Szervezet munkavéllaléi, a konyvelési és jogi alvéllalkozok
munkavallaloi adatfeldolgozoként. A bérbeadott ingatlan k6zos képvisel6je (amennyiben ezt
a tarsashazi SZMSZ-e el6irja), illetve alvallalkozok/szolgaltatok (pl. karbantartds, takaritds).

6. Uzleti partnerek (beszallitok, alvallalkozok) adatainak adminisztracioja

Az Adatkezel6 az tizleti partnereivel, gy, mint a beszallitokkal, alvallalkozoékkal, valé
kapcsolattartas, valamint az altaluk nydajtott szolgéltatasok igénybe vételéhez sziikséges
adminisztrativ teend6k ellatdsa érdekében az tizleti partnerek altal megadott kapcsolattartok
személyes adatait kezeli. Az adatkezelés a szerz6déses viszonybdl fakadé jogalap mentén
torténik, amely a szerz6dés lejartaval az Adatkezel6 jogos érdekére médosithaté. A folyamat
soran konyveléssel megbizott alvallalkoz6 adatfeldolgozéként vannak jelen.

Személyes adat tipusa Adatkezelési cél Jogalap
Uzleti partnerek kapcsolattartéinak ~ Uzleti partnerekkel val6 Szerzédéses + Jogos
elérhet6sége (név, e-mail cim, kapcsolattartas, beszallitoi érdek

telefonszam), egyéni vallalkoz6 szolgaltatas igénybe vétele
esetén EV regisztracios szam is.
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Adatkezelés id6tartama: A szerzddéses jogalap szerinti adatkezelés id6tartama a szerzédéses
lejartat kovetd 5 év (jogi kotelezettség szerint). Ezt kovetSen az adatok taroldsara vonatkozéan
az Adatkezel6 jogos érdeke érvényesitésének céljabol tarolhatja a személyes adatokat, amely
az érintett részérol torténd adatkezelés elleni tiltakozas megtorténtéig tarthat. A tiltakozast
kovet6en az adatok azonnal torlésre kertilnek

Cimzettek kategoridi: A szervezet munkavéllaléi, a konyveléssel megbizott vallalkozé
munkavallaloi adatfeldolgozoként.

V. Adatfeldolgozas

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamatainak elvégzése érdekében szamos adatfeldolgozot vesz
igénybe, amelyek az aldbbi cégek:

22 2

Igénybe vett konyveld, bérszamfejtd és pénziigyi cég:
e Econoserve Kft.

Igénybe vett jogi cég:
e Dr. Horvath Z. Péter tigyvédi Iroda

Uzemorvos:

Adatvédelmi incidens esetén az Adatkezel§ és az adatfeldolgozo feleléssége az incidens
megtorténtének helyétdl fliggetleniil egyetemleges. Az érintett jogaval élési szdndékat, az
annak nyomdn sziikséges kotelezettségeket az Adatkezel¢ nem csak magdara nézve veszi
kotelez6 érvénytinek, az Adatfeldolgozok felé is tovabbitja azokat, betartasuk szamukra is
sziikséges.

VI. Az adatkezel6 adatvédelmi felelGse

A GDPR rendelet értelmében az Adatkezel6nél nem sziikséges Adatvédelmi Tisztvisel
kinevezése. A szervezet adatvédelmi felel6sének elérhet&ségei az alabbiak:

Név: Wallfisch Tamaés
Telefonszam: +36 209548017
E-mail cim: tamas.wallfisch@altilink.com

VII. Erintettek jogai

Az érintett barmikor kérelmezheti az Adatkezel6nél tdjékoztatasdt személyes adatai
kezelésérdl, személyes adatainak helyesbitését valamit személyes adatainak torlését vagy
zarolasat.
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A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjelolésrol és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mell6zhet6, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. Az
érintett tdjékoztatasara és panaszkezelésére az Adatkezel6 szamara 15 nap all rendelkezésre
az Infotorvény értelmében.

Az érintett jogait az Adatkezel6 felé az alabbi elérhet6ségeken keresztiil gyakorolhatja:

Altilink Real Estate Hungary Kft., 1042 Budapest, J6zsef Attila utca 21-23. E. lhaz. fszt. 2.

1. Tajékoztatas

A GDPR 12. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6] a rd vonatkoz6 személyes adat
kezelésérdl tajékoztatast kérni.

Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé 4&ltal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimér6él és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérSl, az adatvédelmi incidens
kortlményeirdl, hatdsairol és az elharitdsara megtett intézkedésekrdl, tovdbba - az érintett
személyes adatainak tovdbbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

Az Adatkezel6 a kérelem benytjtasatol szamitott egy hénapon beliil, kozérthet$ formaban, az
érintett erre iranyul6 kérelmére irdsban adja meg az ingyenes tajékoztatést.

2. Hozzaférés

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a rad vonatkoz6 személyes adatokhoz valo
hozzaférést az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozodan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informdciokhoz hozziférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoridi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettS] gyjtotték, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhet6 informécio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkoz6 érthet6
informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.
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(2) Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok mésolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapul6, észszerti mértékdi dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nydjtotta be a kérelmet, az informéciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A
masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadségait.

3. Hordozhatésag

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok
hordozhat6sagéra az aldbbiak szerint:

1) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy méasik adatkezelének tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az FErintett hozzajarulasa, vagy az Erintettel kotott

szerz6dés teljesitése
b) ésaz adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhatésdgahoz val6 jog gyakorlasa sordn az érintett jogosult arra, hogy
- ha ez technikailag megvaldsithat6 - kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

3) Az adatok hordozhatésagahoz val6 jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valé jogot.
Az adathordozas joga nem alkalmazand¢ abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekt vagy
az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

4) Az adatok hordozhatésdgahoz val6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

4. Helyesbités

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a rd vonatkozé személyes adat
helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a r4 vonatkoz6é pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését.

5. Torlés

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a rd vonatkoz6 személyes adat
torését kérni az aldbbiak szerint:
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(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes adatok
torlését kérje, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fenndll:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gytjtotték
vagy mas moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelése ellen, és
nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik
a kozvetlen tizletszerzés érdekében torténé adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagéllami jogban
(magyar jogban) el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyftjtésére az informdciés tarsadalommal Osszefliggd
szolgéaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Ha az Adatkezel6 nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt torolni koteles, az elérhet§ technolégia és a megvaldsitds koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatoé lépéseket - ideértve technikai
intézkedéseket - annak érdekében, hogy tijékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte t6liik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

3) Az Erintett torlési joganak korldtozdsdra csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa
esetén kertilhet sor, azaz a fenti indokok fenndlldsa esetén a személyes adatok tovabbi
megorzése jogszertinek tekinthetd:
a) ha a véleménynyilvanitas és a tdjékozodas szabadsagidhoz valo jog gyakorlasa,
vagy
ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés, vagy
ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy
ha az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa miatt, vagy
ha népegészségtigy teriiletén érint kozérdekbdl,
ha kozérdekd archivalas céljabol, vagy
ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbdl, vagy
ha jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

EA TR,

6. Adatkezelés korlatozasa

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6] a rd vonatkoz6 személyes adat
kezelésének korlatozasat kérni az aldbbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel$ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;
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) az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
érdekében vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés
ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem
kertill, hogy az Adatkezel jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzéjaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unif, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

(3) Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolddsarol eldzetesen tijékoztatja.

7. Tiltakozas

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6] a ra vonatkozo személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbdl, kézhatalmi jogositviny gyakorldsa érdekében vagy az adatkezeld
(harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen tizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés érdekében
torténo kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhetdk.

3) A tiltakozéashoz val6 jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel sordn
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tdjékoztatast egyértelmiien és
minden mas informéci6tol elkiilonitve kell megjeleniteni.

4) Az informaciés tdrsadalommal Osszefliggé szolgaltatdsok igénybevételéhez
kapcsoloddan és a 2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot
miiszaki el6irasokon alapul6 automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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8. Hozzajarulas visszavonasa

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez
adott hozzajarulast barmely id6pontban visszavonni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzgjarulason alapulé, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszertiségét. A hozzéjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti médon jogosult megtenni,
mint annak megadasét.

VIII. Adatbiztonsag

Téjékoztatjuk, hogy az Adatkezel6 gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, és
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, melyek a GDPR rendelet, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a legnagyobb koriiltekintéssel, szigortan bizalmasan,
csak a szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges mértékben, hozzéjarulds esetén az adott
személy rendelkezéseinek megfeleléen kezeli. Az Adatkezel6 biztositja, hogy a kezelt
személyes adat:

e ajogosulatlan hozzéaférés ellen védett legyen (adat bizalmassaga)

e az arra feljogositottak szdmdra hozzaférhet6 legyen (rendelkezésre 4llas)
e hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége)

e valtozatlansaga igazolhato legyen (adatintegritas)

1. Munkavallalékat érint6 adatbiztonsagi elSirasok

Az alkalmazottak az Adatkezel megbizasdban végzett munkavallaloi tevékenység elvégzése
soran az aldbbi adatbiztonsagi el6irdsok szerint jarnak el:

e A munkaltato altal a céges tizleti kommunikacié bonyolitasara szolgal6 e-mail cim és
a hozza tartozo6 e-mail fiok nem hasznalhaté magéncélra.
e Az alkalmazottak sajat e-mail fiokjaikhoz kizarélagosan és egyénileg férhetnek hozza.

Az alkalmazottak adatahoz a kiilonbz6 adatkezelési folyamatokhoz kapcsolédéan az alabbi
szervezetek férnek hozz4, mint Adatfeldolgozok:

22 2

Igénybe vett konyveld, bérszamfejts és pénziigyi cég:
e Econoserve Kft.

Igénybe vett jogi cég:
e dr. Horvath Z. Péter tigyvédi iroda

Uzemorvos:
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Jelen el6irasok a munkavéllaléra nézve a belépéskor torténé Munkavallaléi Nyilatkozat,
Munkaszerz6dés illetve Munkavallal6i Adatkezelési Hozzéjarulas alairasdval valnak kotelez6
érvényuve.

2. Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, kortilményeit, hatasait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ir6 jogszabédlyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az Adatkezel6 koteles az adatvédelmi incidens megtorténte utdn legkésébb 72 6ran belil
bejelenteni azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatdsag felé, illetve
tajékoztatni az érintettet, amennyiben az incidens jellege miatt sziikséges.

Az Adatkezel6 adatvédelmi incidens nyilvantartasa jelen dokumentum X. fejezetében

(Fuggelék) talalhato meg.

IX. Jogorvoslati lehetdségek

Az érintett bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésagnal,
amennyiben arra hivatkozik, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Lefelezési cim: 1350 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +3613911400

Fax: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http:/ /www.naih.hu

Jelen adatvédelmi szabdlyzat kelte és hatalyba lépésének id6pontja: 2018. janius 30.
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X.  Fiiggelék
Adatvédelmi incidensnyilvantartas*

Adatvédelmi incidens Datum Kockézat | Frintettek | Megfelel6 technikai védelem Valészintisithet6 Erintett tajékoztatidsanak = Kapcsolattart6 neve,
leirasa (jellege) szdma (incidens kezelésének modja) kovetkezmények id6épontja elérhetésége

*Az Adatkezel6 koteles az adatvédelmi incidens megtorténte utdn legkésébb 72 6ran beliil bejelenteni azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosag felé, illetve
tdjékoztatni az érintettet, amennyiben az incidens jellege miatt sziikséges.
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